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      NATIONAL GARDEN CLUBS Inc. 
 

 
 
ESCUELAS EDUCACIONALES DEL NGC, Inc.  
PROTOCOLO III.  EVENTO DE RENOVACIÓN SIMPLE VIRTUAL 
 
A. PROPÓSITO: 

1. Concede a Consultor o Consultor Máster un (1) Crédito de Vigencia. 
2. Ofrece Renovación, sin examen en una de la Escuelas Educacionales del NGC. 

 

B. PRE-APROBACIÓN DEL CURSO SIN RENOVACIÓN 
La Directora Local asignada por el grupo organizador, obtiene de la web. comai.org  
Menú: Escuelas NGC Sub-Menús: Escuelas Educacionales, Cursos en Línea Escuelas  
Educacionales, Protocolo III Escuela de Renovación Simple Virtual. 
Envía a la Directora Internacional de la Escuela ofrecida: 

     Formulario de Registro Virtual AIPV#III R. 
        Tres (3) meses antes de la fecha del evento. 
        Aprobado por la Directora de Escuela Internacional da seguimiento a su organización. 
        Se responsabiliza del apoyo Supervisión Organización Eventos Virtuales NGC COMAAI. 
        Envía copia de aceptación del registro del Curso a: 

Directora Académica Digital COMAAI. 
Tesorera COMAAI. 

  Directora COMAAI. 
Consejera Internacional NGC. 
Consejera Organización Eventos Virtuales Escuelas NGC COMAAI. 

 
   APROBADO EL EVENTO  
   1. Organiza un Comité de trabajo, establece la fecha y lugar. 

a. Selecciona Cátedras de una Escuela, tres (3) temas para estudio en el Evento. 
b. Contacta a Catedrático (s), entrega información sobre Cátedras del Curso,  
    sugerencias de actividades y documentos descritos en el Protocolo Escuelas  
    Educacionales Virtuales (EEV). 
c. Guía a los Catedráticos en la elaboración y selección dando fecha de entrega.  
d. Desarrolla Programa de Actividades que describe aplicación de temas de Estudios. 
e. El contenido del Programa de Actividades es de ocho (8) horas, se organiza  

                utilizando:  
  Una conferencia con paseo educacional a lugares relacionados con el estudio. 

  Paseo con Catedrático/Especialista cubriendo tres temas en visitas     
           programadas. 

  Al cubrir los temas de estudio, es permitido agregar al horario las horas de  
                     transporte. 

   2. Envía a Directora Escuela Internacional: Formulario de Inscripción AIPV#III I 
       Anexando los documentos solicitados para su revisión y autorización.  

a. Guía de Estudios (GE). 
b. Enlace de Videos. 
c. Contenido Cognitivo (CC). 
d. Afiche (Folleto) y Agenda Tentativa.  
e. Formulario Resumen de Control del Contenido Asincrónico.  
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   4. La Directora de Escuela Internacional: 

     Revisa que el organismo esté al corriente con el pago al NGC. 
    Revisa documentos descritos. 
          Se asegura Agenda Tentativa sea entregado al Comité Técnico de COMAAI. 
      Aprueba la Solicitud de Inscripción con su firma/fecha y la envía a la Directora Local. 
C. DESPUÉS QUE EL EVENTO DE RENOVACIÓN SIMPLE HA SIDO APROBADO 
    1. La Directora Local: 
           a. Envía el Afiche publicitario a la Editora Web COMAAI para promoción. 

 A la Gerencia Regional de COMAAI respectiva, para envío a la Directora de  
                Medios Sociales de su región (Protocolo del Comité de Medios Sociales). 

d.  Aprueba la Solicitud de Inscripción con su firma/fecha y la envía a la Directora  
Local. 

c. Dos (2) semanas antes del Curso entrega Guía de Estudios a Estudiantes. 
 
D. DIRECTORA LOCAL AL FINAL DE EVENTO DE RENOVACIÓN SIMPLE 

   Antes de seis semanas envía documentos a la Directora Internacional de la Escuela, 
  para revisión y autorización. 

      Al ser autorizada la papelería se envía a la Secretaria del NGC. 
  Con copia a la Directora Internacional:  
             AIPV#III I  Inscripción EE Renovación Simple Virtual. 
             AIPV#III LCyM Lista Consultores y Masters EE Renovación Simple Virtual. 
    NIC completo según su registro. 
             AIPV#III AP           Arancel Pago EE Renovación Simple Virtual. 
     A Tesorera COMAAI: 
             AIPV#III FMWC Fondo Monetario Web COMAAI Renovación Simple Virtual. 
     A los estudiantes envía: 
            AIPV#III CP          Comprobante Pago Local EE Renovación Simple Virtual. 
    La renovación de vigencias se otorga solo una vez por año de calendario. 
    La Directora Local o Directora Internacional recibe de la secretaria del NGC la lista  
    de Acreditación de las alumnas Renovando en este Curso. 
    Recibe de Tesorera COMAAI comprobante pago FMWC. 
    Solicita a la Directora Internacional el envío de las Tarjetas Digitales de Acreditación 
    Asegurándose tenga la Lista de Acreditación enviada por el NGC. 
 
E. DIRECTORA INTERNACIONAL DE ESCUELA 
    Confirma que los Documentos estén correctos y los autoriza para su envío al NGC. 
    Recibe copia del envío de los documentos al NGC.  
    Envía las Tarjetas Digitales a la Directora Local. 
    Archiva documentos del evento y las Tarjetas emitidas. 
 
 
               IA/ PN/ SA/AO/HG Agosto/2023. 
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